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Opgaven modtages 
og ansvarlig 
centerenhed 
identificeres

Opgaven 
videreformidles til 
forskningsmiljøerne

Opgaven 
afgrænses og løses i 
forskningsmiljøerne

Det udarbejdede 
produkt gennemgår 
en faglig 
kommentering

Opgaven afsluttes
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INTERN AUDIT – ER SYSTEMET KLAR TIL CERTIFICERING?

”Efterse om proceduren(-erne) opfylder sit formål, om de efterleves i praksis samt for at 
vurdere eventuelle forbedringer”

Udvalgte procedurer – risikobaseret 

Startmøde med Institutleder og QA-koordinator, slutmøde med alle

Medarbejder(e) fra udvalgte opgaver fortæller om og viser evt., hvordan opgaven er løst

Samtale, ikke krydsforhør

Forslag til forbedringer af systemet er meget velkomne

Efter audit: Ledelsens evaluering  =>  Resultat bruges til at forbedre systemet

Ekstern certificeringsaudit uge 19 og 21 (maj 2020)
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NYT NU & PÅ VEJ

Rapporter fra DCA

• Rekvirentens kommentering, nu altid i skema

• Udvidet standardkolofon & tjekliste til forord til rapporter

På vej

• “Pixibog” af systemet til overblik

• Bedre beskrivelse af fagfællebedømmelse

• Bedre afsøgning af kompetencer uden for instituttet

(næste kursus den 11.-12. maj 2020 – på engelsk)
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FIND DET HER

https://tech.au.dk/raadgivning/kvalitetsledelsessystem/

https://tech.au.dk/raadgivning/kvalitetsledelsessystem/
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JOURNALISERING:
HVAD?

AU
Alt ind- og udgående korrespondance/mails 

(OK med den sidste i en tråd, dog OBS dokumenter)

færdige interne dokumenter som fx 

• dagsordener og referater fra møder, 

• forskningsansøgninger, indgåede kontrakter og 

formelle aftaler 

væsentlige dokumenter/forretningskritisk, 

intern korrespondance i forbindelse hermed

(dvs. al projektrelateret, intern korrespondance)
AU !

HVEM?
Alle AU

HVORNÅR?
Inden for 7 

arbejdsdage
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NOTATPLIGT

Mundlig kommunikation af betydning for sagen => altid notat, journaliseres

NB: Alle mails kan potentielt læses af udenforstående. 

Tænk over, hvordan du formulerer dig…



Aarhusuni
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